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◎第二專長管理作業
1. 流程圖

FC-CL-001
2. 作業程序

2.1 第二專長管理作業包含雙主修、輔系及學分學程。

2.2 修讀課程：學生修讀第二專長課程科目及學分應依本校大學部學生修讀雙主修、輔系及學分學程實施辦法規定修讀課程。

2.3 學生於畢業前若依規定修滿符合第二專長規定之課程及學分數，將成績系統詳予紀錄學生修讀課程之資訊，並於學位證書加註取得第二專長證明。
2.4 雙主修

2.4.1 四年制大學部學生自二年級起及二年制大學部學生自三年級第二學期起至應屆畢業年級第一學期止（不包括延長修業年限），其前一學期之學業平均成績達75分以上或學業等第積分平均（GPA）達2.92以上者，或其名次在該班學生人數前百分之二十以內者，得提出申請，經教務處審查符合規定者始得同意修讀。
2.4.2 學生申請修讀雙主修，應於選課期間內自行上網至選課系統提出申請。

2.4.3 修讀雙主修學生，中途因故無法繼續修讀另一主修系組專業必修科目與學分時，應至選課系統放棄修讀。

2.4.4 授予雙主修學位：

2.4.4.1 學生修滿雙主修系組規定之科目與學分成績及格者，其學位名冊、歷年成績表及學位證書應加註雙主修名稱。

2.4.4.2 修讀雙主修學生，延長修業年限四年屆滿，已修畢主系應修畢業科目學分，而另一主修系組之專業必修科目學分未修畢時，如願放棄雙主修資格者，主系准予畢業，但畢業後不得申請返校補修另一主修系組學分；不願放棄雙主修資格者，可提出「延長修業年限申請書」申請，至多得再延長修業年限一年，若仍未修畢另一主修系組規定之專業必修科目學分者，即取消雙主修資格，以主系學位畢業，但其所修科目學分，如已達輔系規定標準者，仍可取得輔系畢業資格。未達輔系規定標準者，其所修之專業必修科目，與主系相關者得視為主系之選修科目，其學分得抵充主系規定之最低畢業學分。抵免學分之原則，依據本校學生辦理抵免學分辦法之規定，由主系系主任及教務單位核定之。

2.4.4.3 修讀雙主修學生，延長修業年限四年屆滿，雖修畢另一主修學系應修科目與學分，但未修畢本系應修科目與學分者，應令退學，另一主修學系之畢業資格不予承認。

2.5 輔系

2.5.1 四年制大學部學生自二年級起及二年制大學部學生自三年級第二學期起至應屆畢業年級第一學期止(不包括延長修業年限)可提出輔系申請。

2.5.2 學生申請修讀輔系，應於選課期間內自行上網至選課系統提出申請修讀。

2.5.3 學生欲放棄修讀輔系，應至選課系統提出放棄申請。

2.5.4 授予輔系學位：

2.5.4.1 學生修滿輔系規定之科目與學分成績及格者，其學位名冊、歷年成績表及學位證書應加註輔系名稱。

2.5.4.2 修讀輔系學生如修業年限屆滿，已修足主系規定之科目學分，而未修足輔系規定之科目學分者，如放棄輔系可准其畢業，但其學位證書不得加註輔系名稱，且畢業離校後，亦不得要求返校補修其未修足之輔系科目學分；如欲留校補修輔系之科目、學分，應於主系畢業之學期末規定期限內，至教務單位辦理延長修業年限。

2.5.4.3 修讀輔系學生如申請放棄輔系，其所修輔系學分是否承認為主系之選修學分，依主系之規定辦理。

2.5.4.4 學生於規定修業年限屆滿未修足輔系之科目學分，不得要求發給輔系之任何證明。

2.5.4.5 修讀輔系學生提出「延長修業年限申請書」申請，經延長修業年限四年屆滿，仍未修足輔系規定之科目學分者，不得申請再延長修業年限。

2.6 學分學程
2.6.1 學生申請修讀學分學程，應於學期中自行上網至選課系統「學程申請」提出申請修讀。

2.6.2 學生中途欲放棄修讀學分學程，應於學期中上網至選課系統「學程申請」提出放棄修讀。

2.6.3 大學部學生取得學分學程證明時，該學程規定之應修最低學分數可列為 該生之畢業學分，且至多以一個學分學程為限。已歸屬於該系畢業學分之學程學分不得重複列計。

2.6.4 修完主修系所應修學分，但未完成學分學程應修學分者，仍可依規定畢業，但不得於畢業後再要求補修學分學程科目。

2.6.5 放棄或未完成學分學程應修學分者，其已得之學分，非屬於主修系所、輔系、雙主修科目者，是否列入畢業學分計算，依各系所之規定辦理。

2.6.6 學生不得因修讀學分學程課程而要求延長修業年限。
3. 控制重點

3.1 是否開放學生自選課系統申請及放棄修讀第二專長，並匯入成績系統管理。

3.2 申請修讀雙主修者，是否經教務處審查符合規定者始得同意修讀。
3.3 成績管理系統是否詳予記錄修讀第二專長學生資訊。

3.4 畢業資格審查系統審查學生修讀雙主修及輔系狀況，若依規定修滿雙主修系所之專業必修學分數40學分；修滿輔系系所之專業必修學分數20學分者，是否於學位名冊、歷年成績表及學位證書應加註雙主修及輔系名稱。
3.5 修讀雙主修學生是否依本校「大學部學生修讀雙主修辦法」規定辦理。

3.6 修讀輔系學生是否依本校「大學部學生修讀輔系辦法」規定辦理。

3.7 申請修讀學分學程學生於畢業前修滿符合學分學程規定之課程及學分數，畢業資格審查系統審查應屆畢業生修讀學分學程狀況，若依規定修滿符合學分學程規定之課程及學分數，是否於學位證書加註學分學程名稱。
4. 使用表單

4.1 延長修業年限申請書(1.0版)。(電子表單；FM-CL-001)

4.2 第二專長整批查詢匯出統計表(1.0版)。(電子表單；FM-CL-002)
4.3 學分學程整批查詢匯出統計表(1.0版)。(電子表單；FM-CL-003)
5. 依據及相關文件

5.1 南臺科技大學大學部學生修讀雙主修辦法。
5.2 南臺科技大學大學部各系做為雙主修之條件與審查標準。

5.3 南臺科技大學大學部學生修讀輔系辦法。
5.4 南臺科技大學學分學程實施辦法。

5.5各開設跨系所學分學程設置要點。
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